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ATO DA ASSEMBLEIA GERAL DO CONSORCIO
RESOLUGAO N° 010/2025 de 11 de margo de 2025.

Dispde sobre a criacdo do cargo de Assessor de
Comunicacao e da outras providéncias.

A Assembleia Geral do Consorcio de Desenvolvimento Intermunicipal dos Municipios do
Alto Jacui e Alto da Serra do Botucarai — COMAJA, realizada no dia 10 de mar¢o de 2025, conforme
Ata n° 103/2025, aprovou e a Presidente do Consércio, no uso das atribui¢cdes que lhe sdo conferidas
pelo Protocolo de IntencGes, Contrato de Consorcio Publico e Estatuto Social, e,

Considerando, a aprovagdo pela Assembleia Geral para a criagdo do cargo de Assessor de
Comunicagéo,

Considerando, a necessidade de obtengdo de melhores resultados em relacéo as atividades do
Consorcio,

Considerando que a eficiéncia operacional e gestdo de pessoas é tema estratégico do Consorcio;

RESOLVE

Art. 1° Criar 0 cargo de Assessor de Comunicagdo, com 01 (uma) vaga, ficando alocado no
Departamento de Marketing, Comunicagdo e Turismo — Rota das Terras Encantadas.

Art. 2°. As atribuices relativas ao Cargo de Assessor de Comunicagdo serdo descritas no Anexo | desta
Resolucéo.

Art. 3° O Assessor de Comunicagdo receberd remuneracdo de R$ 5.100,00 (cinco mil e cem reais)
mensais.

Art. 4°, A contratacdo sera de natureza celetista, na forma dos artigos 28 a 31 do Anexo integrante da
Resolucdo n° 06/2015, de 30 de outubro de 2015, e suas alteragdes posteriores que dispde sobre o Plano
de Empregos e Salarios, Estrutura Organizacional, Regimento Interno e Regime Juridico do Quadro de
Pessoal integrado por empregos permanentes e cargos em comissao e confianga do Consorcio, com a
inscricdo do contratado no regime geral de previdéncia.

Art. 5°. Esta Resolucéo sera publicada no site do COMAJA, qual seja www.comaja.com.br, entrando
em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 4°. Revogam-se as disposi¢fes em contrario.

Ibirubd/RS, 11 de marco de 2025.

VOLMAR TELLES DO AMARAL
Presidente

*A via assinada encontra-se arquivada na Sede do COMAJA.
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Sintese dos Deveres: Desenvolver atividades relativas ao marketing e comunicagdo do Consorcio,
estabelecendo estratégias e definindo os recursos necessarios a divulgacdo de produtos e projetos
regionais, assegurando a qualidade do seu trabalho; executar atividades especializadas em relacdo as
acOes de marketing e comunicagdo, observando instrucdes e regulamentacdes e sob orientacdo da
chefia; redigir, registrar através de imagens e sons, interpretar, organizar, revisar e editar informagdes
e noticias a serem difundidas, expondo, analisando e comentando acontecimentos; editar textos e
imagens para publicagdo, definindo pautas e um planejamento editorial, gerenciando editoria e
participando da divulgagdo do conteido; desenvolver atividades de planejamento, execugdo e avaliagdo
de sistemas de comunicacdo audiovisual, utilizando técnicas graficas ou cénicas, em ambientes
fechados ou abertos; revisar e preparar matérias, informagdes e noticias a serem divulgadas em
qualquer meio de comunicagéo.

Exemplos de AtribuicGes: Participar da criacdo de projetos; executar a arte de materiais jornalisticos,
editoriais, cartazes, capas, logotipos e diagramacgdo em geral; participar na elaboracdo e produgao de
material grafico, acompanhando o processo para garantir a qualidade final; participar no planejamento
da distribuicéo grafica com o “mix” adequado de textos, fotos e gréaficos; elaborar e executar a criagdo
de montagem de sistema de comunicagdo visual, grafica, cenogréafica, ambiental interna e externa;
realizar trabalhos relativos ao planejamento, coordenacdo e execucdo de eventos; desenvolver e
executar projetos relativos a participagdo comunitéria, projetos e estratégias de divulgacao de eventos,
efetuar contatos com instituicdes, providenciar infraestrutura técnica e administrativa, apoio logistico
e financeiro; interagir com a imprensa, relacfes publicas e cerimoniais, antes e depois de cada evento;
elaborar relatorio de atividades, tendo cuidado de fazer uma avaliag&o critica dos resultados de cada
evento, com vistas a sua melhoria futura; colaborar no planejamento de publicagdes académicas,
técnicas, de jornais, bem como material de divulgag&o; estabelecer estratégias de midia para divulgacéo
do produto final junto & comunidade; desempenhar atividades voltadas a montagem de arquivos para
portfélios eletrdnicos; emitir boletins, relatorios e pareceres acerca de suas atividades, sempre que
solicitado; elaborar o planejamento, execucdo e avaliagdo de campanhas publicitérias, discutindo
temas, objetivos, orcamento, coordenando a redacdo de textos graficos, plasticos e outros, para
promover, as qualidades, finalidades e conveniéncias do material a ser divulgado; auxiliar na
preparacgéo de projetos visando captagéo de recursos; redigir textos informativos sobre eventos, folders,
catalogos, cartazes, relatdrios, etc.; apurar, redigir e editar noticias e informacges da atualidade e outros
textos de natureza comunicacional para divulgagdo pelas midias impressas e eletronicas; gerenciar as
redes sociais e site do Consorcio; revisar textos a serem publicados, atentando-se para as expressoes
utilizadas, sintaxe, ortografia, pontuagcdo, adequando a linguagem aos padrfes gramaticais e de
comunicacdo e alertando o autor em relagdo a possiveis informagdes incoerentes, equivocadas ou mal
formuladas; realizar a difusdo oral de acontecimentos ou entrevistas pelo radio ou televisao, no instante
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ou no local em que ocorram; selecionar, preparar e distribuir matérias para publicacdo; preparar
roteiros; captar e editar informagoes; fotografar e editar material fotogréfico.

Requisitos para admissdo: Devera ser ocupado por profissional com escolaridade minima ensino
médio completo.

Carga horaria semanal: 40 horas
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